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O Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa e Pos-
Graduacd@o (AUXPE) é o instrumento de transferéncia de recurso
financeiro consignado no orcamento da CAPES e repassado a pessoa
fisica, sendo esse docente ou pesquisador responsdvel pela execugdo
de projeto educacional efou de pesquisa, individual ou coletivo, ou
evento afim.

De acordo com a Portaria CAPES n° 37, de 26 de janeiro de 2026, o AUXPE &
formalizado por meio da assinatura do Termo de Outorga (Anexo 1).

Todo o procedimento de formalizagdo do AUXPE sera

realizado exclusivamente por meio do Sistema de
Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA.

Dessa forma, para novas concessfes de AUXPE, ndo serd mais
necessario que o beneficidrio realize qualquer tipo de acdo dentro do
Sistema Eletrénico de Informacgdes - SEl.

Neste documento constam instrucbées sobre o procedimento de
preenchimento do Termo de Outorga de Auxilio Financeiro a Projeto
Educacional ou de Pesquisa e P6s-Graduagdo, bem como da Solicitagdo
Adicional de Recursos e/ou Prazo, por meio do SCBA.
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https://www.in.gov.br/en/web/dou/-/portaria-capes-n-37-de-26-de-janeiro-de-2026-683625295

As |ES que participam do programa DS e do programa PROSUC
receberdo, no ano posterior ao primeiro ano de concessd@o de bolsa, o
repasse de recursos financeiros referente ao Programa PROAP.

O repasse serd realizado por meio de Termo de Outorga de Auxilio
Financeiro a Projeto Educacional ou de Pesquisa e Pdés-Graduacdo
(AUXPE), instrumento especifico regulamentado pela CAPES.

O valor de referéncia para o repasse de recursos financeiros relativos
aos PPGs é fixado anualmente em fungdo da disponibilidade
orcamentdria da CAPES e dos critérios estabelecidos na portaria n° 156,
de 28 de novembro de 2014.

A concessdo é informada & Pré-Reitoria de Pesquisa e P6s-Graduagdo
(PRPPG), ou érgdo equivalente de gestdo da poés-graduagdo stricto
sensu, por meio de oficio circular, e publicada no site da Capes.

O recurso referente d concess@o do PROAP é repassado diretamente ao
Coordenador do Programa de Pbs-Graduagdo cadastrado na
Plataforma Sucupira na data de publicagcdo da Concessdo.

De acordo com a Portaria CAPES n° 37, de 26 de janeiro de 2026, o
AUXPE é formalizado por meio da assinatura do Termo de Outorga
(Anexo 1). O preenchimento e a assinatura do Termo de Outorga seréo
realizados exclusivamente por meio do Sistema de Controle de Bolsas e
Auxilios - SCBA.

Nos casos de prorrogacdo de vigéncia de beneficio ativo, deverd ser
formalizada a Solicitagdo Adicional de Recursos e/ou Prazo, também
por meio do SCBA.

O pagamento do beneficio serd efetuado apds a publicagdo do AUXPE no
Didrio Oficial da Unido por meio de Cartdo Pesquisador. Maiores
informacdes sobre o Cartdo Pesquisador podem ser encontradas no
Manual Cartéo BB Pesquisa/Capes.
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https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-informacao/acoes-e-programas/bolsas/bolsas-no-pais/programa-de-apoio-a-pos-graduacao-proap/dados-de-concessao
https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fscba.capes.gov.br%2Fscba%2Foauth.seam&client_id=scba.capes.gov.br
https://sso.capes.gov.br/sso/oauth?response_type=code&redirect_uri=https%3A%2F%2Fscba.capes.gov.br%2Fscba%2Foauth.seam&client_id=scba.capes.gov.br
https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/07022017-manual-cartao-pesquisador-capes-bb-01022017revisado-pelo-bb-final-pdf

'FLUXO - CONCESSAO INICIAL

Os novos Coordenadores deverdo seguir os procedimentos do Termo
de Outorga, conforme modelo previsto no | da Portaria n° 37/2026. Os
Coordenadores de P&s-Graduacdo serdo responsdveis pelo
preenchimento dos dados no SCBA e, apds andlise técnica da Capes,
pelo aceite na implementagdo do beneficio. Apds o aceite, o Pré-Reitor
de P6s-Graduacdo deverd realizar os procedimentos para assinatura
do AUXPE.

O fluxo a seguir mostra de maneira simplificada o processo de
formalizagdo. Lembramos que todo o processo deve ser realizado no
SCBA.

Cadastro dos beneficiarios
A Pro-Reitoria de Pés-Graduacdo cadastra os beneficidrios no
Sistema de Concessédo de Beneficios e Auxilios (SCBA).

Preenchimento e Assinatura do AUXPE
O Coordenador do Programa de Pés-Graduagéio (PPG) preenche
e assina o AUXPE, com seus dados pessoais.

Analise e aprovacédo do AUXPE
A equipe técnica da CAPES analisa os dados informados e aprova
0s processos assinados pelos beneficidrios.

Assinatura do Dirigente Maximo
O dirigente maximo da Instituicdo de Ensino Superior realiza a
assinatura do AUXPE.

Publicacédo do AUXPE

Apbs as devidas assinaturas, o Auxilio & publicado no Didrio Oficial
da Uniéo (DOU).

Pagamento do Beneficio
Apbs a publicagdo, o pagamento do beneficio é realizado por
meio do Cartdo Pesquisador.
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PREENCHIMENTO E ACEITE DE IMPLEMENTAGAO

Apbs a publicagdo da Concessdio, a Pro-Reitoria de Pés Graduacdo
devera realizar o cadastramento dos Beneficidarios no SCBA, de
acordo com as informagdées cadastradas na Plataforma Sucupira.

Apbs o cadastramento, o processo apresentard a situagdo
Acompanhamento - aguardando implementagdéo. Isso significa que
o processo estd aguardando o beneficidrio realizar o aceite do
beneficio.

Tdo logo o processo é cadastrado no SCBA, o beneficidrio recebe um
e-mail ou mensagem no Linha Direta informando que o processo foi
aprovado e que ele necessita informar os dados de aceite do
beneficio para receber pagamentos - Carta de Implementagdo
Projeto, conforme o exemplo a seguir:

Coordenagiio de Aperfeicoamento de Pessoal de Nivel Superior - CAPES
Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios - SCBA

Enviado em: 17/01/2023 11:00:07
Para: nauzilene.testesoftware 123 @@ mailinator.com

Assunte; Implementagio de Projeto

Prezadod a),
Vocé for contemplado com os beneficios do programa Programa de Demanda Social.

Para garantir o recebimento do beneficio, seu processo deve ser implementado, Para tanto, solicitamos
que siga as instrugdes abaixo:

- Acesse o link do SCBA - Sistema de Controle de Bolsas ¢ Auxilios - (hitp:/(scha.capes.gov br/scha)
informe login (seu CPF) ¢ senha. A senha do SCBA ¢ a mesma de todos os sistemas da CAPES, 1ais
como Plataforma Sucupira ¢ Plataforma Capes de Educacio Basica,

- Com o seu login cfetuado, insira as informagdes para recebimento do cartio pesquisador.

- Aceite 0s termos para concessao do Auxilio ao pesquisador.

Caso ainda ndo tenha cadastro na CAPES, clique no link “Nao possui acesso? Registre-se™. Ao terminar
o processo de cadastro, serd enviada uma mensagem de confirmagdio para o e-mail informado. Lembre-se
de clicar no link de confirmagio do e-mail no prazo mixime de 24 horas, caso contririo uma nova

solicitacdo de cadasiro deveri ser realizada,

As dividas referentes ao sen processo serfio esclarecidas por meso do Sistema Linha Dareta
(hitps/ hinhadireta, capes. gov.br),

Estamos & disposigio.

CAPES

Para iniciar o procedimento de aceite, basta clicar sobre o link
disponibilizado no préprio email ou acessar o SCBA.
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1. TELA INICIAL

O beneficidrio deve acessar o SCBA, por meio do endereco eletrénico
https://scba.capes.gov.br.

AACESSE -SEIBMA ULBTANGG UME B35 OpCDES a

Bomaindc i CAPES!
SUR SN 06 ACRES0 O A PEEETI S 10005 05 RO SO0 ®) ORCID

Vocé poderd entrar pelo login Gov.BR (Login Unico) ou pelo login
Capes.

Apds o login, a tela inicial serd apresentada:

Meus Processos
Q|

Programa CAPES: Ediral;

Nimere do Processs: Tipa de Processe:;

Ao clicar no icone as opc¢oes "Notificagdes”, "Meus Dados” e "Sair”
serdo apresentadas.

A opcdo "Notificagdes” abre uma tela em que o
beneficidrio poderd verificar todas as notificagdes
referentes a seu processo, bem como mensagens
do Linha Direta.

GOVERMO DO
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https://scba.capes.gov.br/scba/admin/main.seam?conversationId=53396

A opcdo "Meus Dados" apresenta uma nova tela
com os dados de cadastro do beneficidrio.
Informagdées como e-mail e telefone sdo
registrados nesta pdagina.

@ A opcdo "Sair” faz o logoff do SCBA.

2. MENU PRINCIPAL

Ao clicar no icone E o beneficidrio poderd expandir ou recolher as
opc¢des do Menu Principal.

Na opcdo ‘Inicio” o beneficidrio encontra as
informacgodes referentes a seus processos, bem
como a opg¢do de realizar a assinatura de
AUXPE.

Por meio da opg¢do "Declaragdo CAPES" o
beneficiario pode obter Declaragdes sobre os
seus beneficios.

Na opc¢do "Reldtérios” € possivel a obtencdo
de Histérico de Pagamentos e Relatério de
Pagamentos Devolvidos pelo Financeiro.

Na opc¢do "Ajuda’, o beneficidrio encontra um
FAQ - Perguntas Frequentes sobre o SCBA,
bem como Manuais e Formuldrios.

GOVERMO DO
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3. ACEITE DE IMPLEMENTACAO

Para verificar se existem processos abertos, o beneficiario deve
acessar o menu ‘Inicio’, onde aparece a tela "Meus Processos” e clicar
em "Pesquisar’.

Serd aberta uma lista com todos os processos atribuidos ao
beneficidrio, que deve clicar no link contendo o numero do processo.

+ Parabéns, seu projeto foi aprovado! Faltam apenas o5 seguintes passos para que vocé g
seja efetlvamente um(a) pesquisador{a) CAPES.

Numero do OUUBMFERER QIR i Vigéncia do 31/03/2023 a 30/04/2024
Processo: Beneficio:
Programa D5 Edital: PROAP 2020 - Estaduais
CAPES:

IES de UNIVERSIDADE ESTADUAL DO MORTE FLUMINENSE DARCY RIBEIRD

Estudo:
Dados do Dados do Plano Dados Bancarios e Aceitagdao do Termo de
Beneficiario Projeto Aplicagao Documentos Compromisso

Para confirmar as alteracoes, selecione a opcao salvar.

O beneficidrio deverd preencher todas as abas:

Dados do Beneficidrio;

Dados do Projeto;

Plano Aplicagdo;

Dados Bancdarios e Documentos; e

Aceitacdo do Termo de Compromisso.

GOVERMO DO
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Sugerimos que o beneficidario salve as informagdes preenchidas

ao final de cada aba, clicando no botdo "Salvar’. Isso evitard a
perda de informagdes caso ocorra algum imprevisto.

E importante esclarecer que, ao clicar em “"Salvar”, as informacoées
preenchidas serdo armazenadas na base de dados da CAPES. Porém,
caso o usudrio clique em "Sair”, nenhuma informacdo serd salva, e
serd necessdrio preencher novamente.

Além disso, ao clicar em "Desistir’, o processo serd arquivado por
desisténcia do beneficio. Essa acdo indica que o beneficiario optou
por ndo prosseguir com o processo e renunciar ao beneficio.

ATENCAD

Ao walvar, ox dados informados serdo armarenados na base deo dados da CAPES, Favor valitkr 1o eauio comelos
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Apds preencher e salvar todas as informagdes, o beneficidrio deverd
acessar a aba "Aceitacéo do Termo de Compromisso”, na qual serd
exibido um checklist das informagdes fornecidas anteriormente. Isso
permite que o beneficidrio revise os dados inseridos e confirme que
tudo estd correto antes de prosseguir com o processo.

Nessa mesma abag, o termo de aceite serd apresentado para leitura
pelo beneficidrio, assim como o termo de responsabilidade. O
beneficidrio deverd marcar as caixas de sele¢cdo, concordando com o
Termo de Responsabilidade e declarando a veracidade das
informacgdes fornecidas.

Aseiralbe de Terrms de Camgamian

+  Dades do Beneficiirie
" Duded Bancaries » Decumentad

"  Duades do Projets

TERMO OF ACEITE Da CONCESSAD DE AUXELIO FINANCERO & PROJETO EDUCACIONAL OU DE PESQUISA
AUEILIC FINANCEIRG A PROJETO EDUCACIONAL EDE PESOURLS - AUEPE

Corfemar foree G .

Apds concluir essas etapas, basta clicar em "Confirmar Aceite’ na aba
"Aceitacdo do Termo de Compromisso”. Nesse momento, o status do
processo serd alterado para "Acompanhamento - Aguardando
Formalizacé@o - em Validacéo pelo Técnico”. Essa mudanca indica
que o processo agora aguarda a andlise e aprovacdo por parte do
técnico CAPES responsavel.

GOVERMO DO
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4 . VALIDAGAO PELO TECNICO CAPES

O Técnico CAPES analisard os dados enviados pelo beneficidrio. Se
necessario, poderd solicitar a corre¢cdo de alguma informagdo,
indicando qual se¢do precisa ser corrigida.

Caso seja solicitada a corre¢gé@o dos dados informados no aceite, a

situagdo do processo mudard para Aguardando formalizagdo - em
correcdo pelo beneficiario.

Correcéo dos Dados Beneficiario

Numero do Processe: 88881 T07291/2023-01 Vigénclado 20032023 - 290372024
Beneficio:
Programa CAPES: Programa de Demanda Social Edital: PROAP 2020 - Estaduais
IES: FAMEMA - FACULDADE DE MEDICINADE Situagda: Acompanhamento - Aguardando formakizacdo -
MARILIA em cormecio pelo benenicidng

Ha correges a serem feitas nas seguintes se¢bes:

O beneficidrio precisard corrigir apenas as informacgdes indicadas na
tela "Corre¢cdo de Dados Beneficidrio®. Ndo serd necessdario preencher
novamente as demais informagdes, pois elas j& estardo
armazenadas na base de dados da CAPES.

Apdbs realizar as corregdes solicitadas, o beneficidrio deverd
novamente assinalar as caixas de selecdo referentes ao termo de
responsabilidade, confirmando a veracidade das informacdes
prestadas e a concorddncia com os termos apresentados.

GOVERMO DO
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Depois que o proponente realizar a corregcdo solicitada, o processo
retorna para nova avaliagcdo pelo Técnico CAPES, passando para o
status de "Acompanhamento - Aguardando Formalizagédo — em
Validacgédo pelo Técnico”.

Neste ponto, o Técnico Capes poderd aprovar o processo ou solicitar
uma nova correcdo, caso ainda haja informagdes inconsistentes ou
inadequadas.

Apdbs a aprovagdo do Téchico Capes o status do processo € alterado
para Aguardando formalizagéo - em assinatura pela IES, quando
aguarda assinatura do Dirigente Maximo da Instituicdo de Ensino
Superior para prosseguimento do trdmite do Termo de Outorga.

Detalhe do Processo n°® 88881.707291/2023-01 do Programa DS

X [l 3 =
Ocorndncias [ESITTOERRIIPRRVEESR  Presticho de Contas e
BESONTH PTG e

Ndamero do Processo: QOLCT FCI0G NI 203
Prograrma CAPES: 08 (Frograma de Demanda Edital: PROAP 2020 - Estaduals
Social)
Nome do Beneficlario: 1% 11Z0 CHTEGGIRE Documento do Beneficlario: CRBRHhOSa o8
wlda i and
Programa PPG Beneficiarlo:
Vigéncia do Beneficio: @ Prazo do Beneficio:@ 12 mosies)
Situagio: Acompanhamento - Aguardando

Tormalizacao - am assinatura

pela lES

N&o é necessdria nenhuma agdo adicional por parte do beneficidrio
no SCBA.

O pagamento do beneficio serd efetuado apds a publicagdo do
AUXPE no Didrio Oficial da Uniéo por meio de Cartéo Pesquisador.

Recomendamos que o beneficidrio leia atentamente as

instru¢cées sobre o Cartéo Pesquisador, disponiveis no
Manual Cartéo BB Pesquisa/Capes.
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https://www.gov.br/capes/pt-br/centrais-de-conteudo/07022017-manual-cartao-pesquisador-capes-bb-01022017revisado-pelo-bb-final-pdf

ASSINATURA PELO DIRIGENTE MAXIMO

Apdbs a aprovagdo pelo Técnico da CAPES, o processo deverd ser assinado
pelo Dirigente Maximo.

Lembre-se de que, no caso da concess@o aos PPGs, o Pro-Reitor de Pos-
Graduagdo assume o papel de Representante Legal da Institui¢cdo. J& no

caso da concessdo @ Prb6-Reitoria de Pbs-Graduagdo, o Reitor
desempenha o papel de Representante Legal da Instituicdo.

Para verificar a existéncia de processos elegiveis para assinatura, o
Dirigente Mdximo deve acessar o menu "Processos” e o submenu "Assinar
AUXPE".

AL
& Auiillios
@ ﬁ‘

Assinatura do Dirigente Maximo da Instituicho

o Anexs W Anexn W - Adithen

Qe

Himara Go Processo
CFF oo Daneficiar Mome S0 Denehciang

Programa CAPES g ad

IES FPQ

A tela "Assinatura do Dirigente MAximo da Instituicdo” serd exibida. Ao
clicar em "Pesquisar’, uma lista com todos os processos elegiveis
para assinatura serd apresentada.

(1 aamngas
o Anies g 31300 9 Termg de Lok ragse » Soa0e1 100 de p0ne Frascens 3 Frops ALGNE » tngsmanil onfens 03 £3407 MEeRIRai0) [0 JEReRInG C{0ndenIGE 00 piipkin TG wees
SRS BuvS, SASCuried BaFE M ISR nIEA.
= BT E ENRSITLTT SRR AUXPE LIS RECHRINNG ORI Y S G0 VA SIS OF SR (RS

Ay 5 B3 GRIMBNG 2 PrOCEEND BAGH NCITRRRBES BArH FERMISI I 63 AP

Progeis 1)

Sragrama CAMEL hiama do L) ieginca do Toesl Catess foos Caprsl
e s | a3 5

[ —— 1 1 Froaine ' e d
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O Dirigente Maximo pode optar por assinar todos o0s processos
disponiveis para assinatura ou selecionar apenas aqueles que deseja.

Além disso, é possivel acessar os detalhes do processo clicando no
link com o nimero do processo e assind-lo. Ao clicar no link, serd
exibidoa uma tela com todas as informacgdes fornecidas pelo
Beneficidrio.

Para confirmar a assinatura dos beneficios, o Dirigente Maximo deve
inserir os dados solicitados e clicar em "Assinar”.

CONFIRMAR ASSINATURA

Os processos estdo assinados e ser@o encaminhados para os
procedimentos internos da CAPES, onde ser@o assinados pela DPB e
publicados no Didrio Oficial da Uniéo (DOU).

O pagamento do beneficio serd efetuado somente apds a publicagdo
do Termo no DOU.
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Nos casos de prorrogacéo de vigéncia de beneficio ativo, deverd ser
formalizada a Solicitagdo de Aditivo de Prazo/Valor, também por meio do
SCBA.

Nesse caso, apenas o aceite do Coordenador de Pés-Graduagdo e a
assinatura da Solicitagdo pelo Pré-Reitor serdo necessdrios, sem acgdo
adicional por parte da Pré6-Reitoria de Pés-Graduacdo.

A seguir, apresentaremos de forma simplificada o fluxo do processo de
prorrogagcdo e pagamento do auxilio PROAP. Lembre-se que todas as
etapas devem ser realizadas através do SCBA.

Solicitacdo Aditivo de Prazo/Valor
A equipe técnica da CAPES cadastra a Solicitagcdo Adicional de
Recursos e/ou Prazo no SCBA.

Assinatura do Aditivo de PrazofValor
O Coordenador do Programa de Pés-Graduagéo (PPG) assina o
AUXPE, no SCBA.

Assinatura do Dirigente Maximo
O dirigente maximo da instituicdo de ensino superior realiza a
assinatura do AUXPE.

Publicacdo do AUXPE

Apbs as devidas assinaturas, o AUXPE é publicado no Didrio Oficial
da Unigo (DOU).

Pagamento do Beneficio
Apbs a publicagdo, o pagamento do beneficio é realizado por meio
do Cartdo Pesquisador.

GOVERMO DO
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ASSINAR ADICIONAL DE RECURSOS OU PRAZOS

Apbs a publicacdo da Concessdo, a equipe técnica do PROAP
realizard a prorrogacdo de vigéncia e aditivo de valor no SCBA,
cabendo ao beneficidrio realizar o procedimento de assinatura da
Solicitacdo Adicional de Recursos e/ou Prazo.

Tdo logo a ocorréncia de prorrogacdo é cadastrada no SCBA, o
beneficidrio recebe um e-mail ou mensagem no Linha Direta
informando que o processo foi prorrogado e que ele necessita realizar
os procedimentos de assinatura.

Para iniciar o procedimento de assinatura, basta clicar sobre o link
disponibilizado no préprio email ou acessar o SCBA.

Para verificar se existem processos abertos, o beneficidrio deve
acessar o menu ‘Inicio’, onde aparece a tela "Meus Processos” e clicar
em "Pesquisar’.

Meus Processos

a

Programa CAPES: Edital;

Niumere do Proceisa Tipo de Processo:

Serd aberta uma lista com todos os processos atribuidos ao
beneficidrio, que deve clicar no link contendo o nimero do processo.
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Na pdgina do processo, serd disponibilizado um botdo "Assinar
Adicional de Recursos ou Prazos”.

B Detalhe do Processo n® 8RB881.706444/2023-01 do Programa DS

Mumerd do Processo.
Programa CAPES: DS P et e Diermuanada Soou] Edinal PROAI eue - ESmET
Nome do Henelsiario » Documente do Beneficiinio
Programa FPG Baneficlirio
Vighncla do Beneficio @ 24010200 024 Prazo do Beneficio. @

Situagha

Este botdo serd exibido sempre que o beneficidrio tiver um Aditivo de
Prazo/Valor pendente de assinatura.

Ao clicar no botéo "Assinar Adicional de Recursos ou Prazos” serd
aberta a tela de assinatura do Aditivo de Prazo/Valor, contendo todos
os dados inseridos pelo Técnico CAPES.

Numeeo o Processo: 861 Fondad g kot

Frograms CAPER . Progama de Dewands Boos Bonal;  POOAF 3030 . [utaduan
e 0 Benahiciaing, NEWTOH Dt s Bailiibita; 0
Vighiiee do Benehess’  FAULE0RD GG Prabi do Denahoss 15 mdeime
Smmagh, A -t B v 1
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Apds conferir se todas as informacgdes estdo corretas, o beneficiario
deve rolar a tela para visualizar informagdes adicionais, incluindo o
valor do aditivo e a nova data de término do beneficio AUXPE, bem
como os dados do Dirigente Maximo.
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Caso os dados do Dirigente Maximo ndo estejam corretos, o
beneficiario deverd entrar em contato com a equipe técnica da
CAPES para solicitar a correc@o. E importante que essa solicitagéo
seja realizada antes da assinatura do beneficio.

Apdbs conferir as informagdes, basta clicar em "Assinar”. Nesse
momento, o situacdo da Solicitagdo do Aditivo de Prazo/Valor serd
alterada para "Em assinatura pelo Dirigente Maximo”. Essa mudancga
indica que o processo agora aguarda a assinatura do Dirigente
Mdaximo da Instituicdo de Ensino.

E importante esclarecer que, ao clicar em "Desistir”, o processo serd
arquivado por desisténcia do beneficio. Essa acdo indica que o
beneficidrio optou por né&o prosseguir com o Aditivo de Prazo/Valor,
mas o processo em si ndo é finalizado.
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ASSINATURA PELO DIRIGENTE MAXIMO

Apds a assinatura pelo beneficidrio, o processo deverd ser assinado pelo
Dirigente Maximo.

Lembre-se de que, no caso da concess@o aos PPGs, o Pro-Reitor de Pos-
Graduagdo assume o papel de Representante Legal da Institui¢cdo. J& no

caso da concessdo @ Prb6-Reitoria de Pbs-Graduagdo, o Reitor
desempenha o papel de Representante Legal da Instituicdo.

Para verificar a existéncia de processos elegiveis para assinatura, o
Dirigente Mdximo deve acessar o menu "Processos” e o submenu "Assinar
AUXPE".

v Coriiode o g Ainifios o G
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Brograma CAPES v

IES FPQ

A tela "Assinatura do Dirigente Maximo da Instituicdo” serd exibida. Ao
clicar em "Pesquisar’, uma lista com todos os processos elegiveis
para assinatura serd apresentada.

(1 aamngas
o Anies g 31300 9 Termg de Lok ragse » Soa0e1 100 de p0ne Frascens 3 Frops ALGNE » tngsmanil onfens 03 £3407 MEeRIRai0) [0 JEReRInG C{0ndenIGE 00 piipkin TG wees
SRS BuvS, SASCuried BaFE M ISR nIEA.
= BT E ENRSITLTT SRR AUXPE LIS RECHRINNG ORI Y S G0 VA SIS OF SR (RS

Ay 5 B3 GRIMBNG 2 PrOCEEND BAGH NCITRRRBES BArH FERMISI I 63 AP

Progeis 1)

wanat 1| L H

Sragrama CAMEL hiama do L) ieginca do Toesl Catess Tomd Caplesl
1 Bonefuiisin 1] 1 Froaine ' 1 v

RTINS

GOVERMO DO

ESCAPES " B34afl

00 1400 05 FOVO ERALATIROD



O Dirigente Maximo pode optar por assinar todos o0s processos
disponiveis para assinatura ou selecionar apenas aqueles que deseja.

Além disso, é possivel acessar os detalhes do processo clicando no
link com o nimero do processo e assind-lo. Ao clicar no link, serd

exibidoa uma tela com todas as informacgdes fornecidas pelo
Beneficidrio.

3 . Sistemna de Controle de Bolaas o Ausilios

Para confirmar a assinatura dos beneficios, o Dirigente Maximo deve
inserir os dados solicitados e clicar em "Assinar”.

CONFIRMAR ASSINATURA

Os processos estdo assinados e ser@o encaminhados para os
procedimentos internos da CAPES, onde ser@o assinados pela DPB e
publicados no Didrio Oficial da Uniéo (DOU).

O pagamento do beneficio serd efetuado somente apds a publicagdo
do Termo no DOU.
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Este Guia Rdapido foi elaborado com o objetivo de fornecer
orientacdes sobre o Auxilio Financeiro a Projeto Educacional ou de
Pesquisa e P6s-Graduagdo (AUXPE) e seus respectivos processos de
formalizagdo por meio do Sistema de Controle de Bolsas e Auxilios
(scBA), conforme estabelecido pela Portaria CAPES n° 37, de 26 de
janeiro de 2026.

Nossa expectativa & que as informacdes aqui fornecidas sejam claras
e Uteis, contribuindo para um melhor entendimento e uma
experiéncia mais satisfatéria ao utilizar o sistema.

A equipe do PROAP estd sempre a disposicdo para esclarecer
quaisquer duvidas e prestar suporte aos beneficidrios durante todo o
processo. Além disso, temos o compromisso continuo de aprimorar a
qualidade de nosso atendimento, buscando identificar e implementar
melhorias que possam facilitar ainda mais a interagdo entre os
usudrios e a plataforma.

Agradecemos a sua colaboracgéo e confianga na

CAPES e desejamos sucesso ha execugdo de seus
projetos de pesquisa.

Coordenagdo de Aperfeicoamento de
Pessoal de Nivel Superior - CAPES

St. Bancdario Norte Q 2 Edificio Capes Lote 06 -
Asa Norte, Brasilia - DF, 70040-020

https://www.gov.br/capes/pt-br/acesso-a-
informacao/acoes-e-
programas/bolsas/bolsas-no-
pais/programa-de-apoio-a-pos-
graduacao-proap

\ proap@capes.gov.br
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