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GOVERNO DO ESTADO

RIO DE JANEIRO

Secretaria de Estado de Ciéncia, Tecnologia e Inovagio
Fundagao Universidade do Estado do Rio de Janeiro

Ordem de Servico 003/SR-2/2019

Dispoe sobre as normas
complementares do Programa de
Capacitacado Docente — Procad e da

Licenca Sabatica.

O SUB-REITOR DE POS-GRADUACAO E PESQUISA, no uso de suas atribuicdes
e considerando a necessidade de ajustar as diretrizes do Programa de Capacitagao Docente —
Procad e do exercicio da Licencga Sabatica, RESOLVE:

Capitulo I — Da solicitacao

Art. 1° - As solicitagdes de inclusao no Procad devem ser encaminhadas pela Dire¢cdo da
Unidade ao DCARH/SR-2, com aprovagao prévia do Corpo Deliberativo do Departamento e
do Conselho Departamental, obedecendo ao seguinte calendario:

a) inicio do afastamento no 1° semestre: entrada do pedido na SR-2 até o ultimo dia util

do més de outubro do ano anterior;

b) inicio do afastamento no 2° semestre: entrada do pedido na SR-2 até o ultimo dia util

do més de abril do ano corrente;

Art. 2° - Os pedidos de licenga sabatica devem ser encaminhados pela Direcao da
Unidade ao DCARH/SR-2, com aprovagao prévia do Corpo Deliberativo do Departamento e
do Conselho Departamental, com antecedéncia minima de dois meses do inicio previsto para
o afastamento.

Art. 3° - O pedido de afastamento pelo Procad e/ou Licenca Sabatica devera ser feito
através de formulario préprio e anexados os documentos:
a) ata do Corpo Deliberativo do Departamento aprovando o afastamento para o periodo

solicitado;



b) ata do Conselho Departamental aprovando o afastamento o afastamento para o
periodo solicitado;

¢) comprovante de matricula no curso ou carta de aceitagdo/convite, emitida pela
Institui¢ao de destino;

d) historico escolar, quando for o caso;

e) projeto, incluindo plano de trabalho e cronograma de atividades contendo a
assinatura do orientador/supervisor (max. 10 paginas);

f) Curriculo Lattes do solicitante, atualizado até 03 meses antes da data de inscricdo no
Programa;

g) traducdo dos documentos redigidos em idioma diferente da Lingua Portuguesa.

Capitulo IT — Da prorrogacio

Art. 4° - Os pedidos de prorrogacdo devem ser encaminhados ao DCARH/SR-2 com

antecedéncia minima de dois meses do inicio do periodo previsto.

Art. 5° - A prorrogacdo do afastamento devera ser solicitada através de formulario
proprio e anexados os documentos:

a) ata do Corpo Deliberativo do Departamento aprovando a prorrogacao do afastamento
pelo periodo solicitado;

b) ata do Conselho Departamental aprovando a prorrogagdao do afastamento pelo
periodo solicitado;

c) comprovante de matricula no curso ou carta de aceitagdo/convite, emitida pela
Instituicao onde esta sendo realizada a capacitagao;

d) historico escolar, quando for o caso;

e) relatorio com as atividades desenvolvidas, em formulario proprio;

f) plano de trabalho com cronograma de atividades para o periodo solicitado;

g) traducdo dos documentos redigidos em idioma diferente da Lingua Portuguesa.

Art. 6° - Estabelecer como um dos critérios para a prorrogacao do afastamento a

aprovacao pela Cecad do relatorio de atividades;

Art. 7° - Para licenga sabatica ndo ha prorrogac¢dao, em conformidade com o artigo 59 da
Resolugao 03/91.



Capitulo I1II — Disposic¢oes finais

Art. 8° - Os docentes afastados para qualificacio no Brasil devem comunicar ao
DCARH/SR-2 eventuais afastamentos do pais.

Art. 9° — Esta Ordem de Servigo entra em vigor na presente data, revogadas as disposicoes

em contrario.

UERIJ, em 29 de outubro de 2019.

Egberto Gaspar de Moura

Sub-reitor de Pos-graduagao e Pesquisa



